
REPUBLIKA HRVATSKA
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Osnovna Skola S. S. Kranjievida
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Dr. Mate Simundi6a 10
21257 Lovre(,

Na temelju dlanka 72. Statuta osnovne skole S.s. Ikanjdeviia u Lovreiu, dlanka 34. zakona o
fiskalnoj odgovomosti (Narodne novine br. lll/18 i 83/23) i dlanka 7. uredbe o sastavljanju i
q190.1ji _tzjave o fiskalnoj odgovomosti (Narodne novine br. 95/19) ravnatelj osnovne skole
Silvija Strahimira Kranjdevida u Loweiu donosi:

PROCEDURU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA
OSNOVNE STOT.N S. S.KRANJEEVICA

ilanak L

_ ovim aktom propisuje se postupak stvaranja ugovomih obveza, odnosno nabava roba i
usluga, javna nabava i sve druge ugovome obveze koje su potrebne za redovan rad skole i
obavljanje odgojno obrazovne djelatnosti u osnovnoj skoli S.S. IGanjdeviia u Lowecu (u
daljnjem tekstu: Skola), osim ako posebnim propisom iii statutom skole nije uredeno drugadije.

Clanak 2.

. luynuj"t: Skole pokreie postupak ugovaranja i stvaranja ugovomih obveza koje
glt"iJ." Skolu. Postupak uqgyaranja nabave iobe i uiluga mogu predioziti svi zaposlenici u
Skolskoj ustanovi, strudna tijela u skoli i stotrn oauoi, osim ato posebnim propisom ili
Statutom Skole nije uredeno drugadije.

Clanak 3.

Ravnatelj ili osoba koju ovlasti. ravnatelj duZnaje prije pokretanja postupka ugovaranjar stvaranja ugovomih obveza obaviti kontrolu i izvrjestiti iavnatelja da ti ie p.ii"rr:*.i"predlozene ugovome obveze u skladu sa vaZe6im financ;skim planom i ptano- iuune nauaueSkole za tekudu godinu.

_,^--_- 
Oko r: Tgoyi da predloZena ugovoma obveza nije u skladu s vaZeiim financilskimptanom ravnatelj skore duZan je predloZeni prijedlog odbiti ili pi.ar"ziri st"rrt".'"iu"-promjenu financijskog plana i plana nabave.

elanak +.

"0""""):[il]:r:".1;:f*'lt 
*obakoju jeravnatelj ovtastio utvrdi daje.predlozenausovorna

oaruku o poGian;" ,"r"r" "tili'i:-i?"?'ffit'"t$:fi 
javne nabave slole, 

'avnatelidonosi

p"trir"il".b"1ffiroba 
ili usluSa dozvoljena je iskljudivo uz prethodno odobrde potwdeno

- U skladu s Uredbom 
:,:i:,il!Tl" fpredaji 

Izjave o fiskalnoj odgovomosti ravnateljSkole potpisuje Izjarr.r o fiskalnoj odgovomosti na temerju sastavljenog upitnika o fiskalnojodgovomosti, a sve u sktadu.u zuto,io- o nsta;;j;l;;;"_*u.



elanak 5.

STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNIE

NABAVE
1. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NUE POTREBNA PROCEDURA

JAVNENABAVE
ODGOVORNOST

Intemi pismeni
obrazac,
narudibenica,
ponuda ,ugovor

Tijekom
godine

Prijedlog daju: ravnatelj,
uditelji, tajnica, spremadice,

kuharice, knjiinidar,
psiholog, defektolog, domar
i ostali nositelji Pojedinih
poslova i aktivnosti

Prijedlog za nabaw:
-opreme
-materijala za di56enje i
odrZavanje higijene
-materijala za nastalu
(strudnu literaturu)
-namimica za Potrebe
Skolske kuhinje -materijala
za tehnidko i investicijsko
odrZavanje i ostalog

materijala -za usluge i
izvotlenje radova
-za nabaw osnovnih
sredstava
-ostalo

3 dana od
zaprimanja
prijedloga

Ravnatelj
odobrava
sklapanj e

ugovora/
narudZbe ako je
prijedlog u
skladu s planom
ili odbacuje ako
prijedlog nije u

Ravnatelj ili u
dogovoru s

radunovodstvom

Provjera je Ii
prijedlog u skladu s

financijskim
planom/proraduno
m i planom nabave

Do 30 dana
od dana

odobrenja
od
zaposlenik

Ugovor/narudZb
a

Ravnatelj odnosno
koju on ovlasti

Pokretanje nabave-

sklapanje ug6vora,
izdavanje narudibe



Clanak 6.

STVARANJE OBVEZA ZAKOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE
NABAVE

1I. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA
JA\.INE NABAVE

Red.
br.

AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK

,|
Prijedlog za nabavu
opreme
Prijedlog za
kori5tenje usluga
Prijedlog za
obavljanje radova

Ravnatelj
Radnici-nositelji
pojedinih poslova i
aktivnosti

Prijedlog s opisom
potrebne opreme/
usluga /radova i
okvimom cijenom

Tijekom godine, a
najkasnije mjesec
dana prije pripreme
godiSnjeg plana
nabave za sljedecu
godinu

2. Priprema tehnidke i
natjedajne
dokumentacij e za
nabalu opreme/
usluga./ radova

Kod centraliziranog
procesa - osnivad, ako
proces nije
centraliziran tada
radnici nositelji
pojedinih poslova i
aktirmosti u suradnji sa
rarmateljem uz obvezu
angaZiranja vanjskog
strudnjaka nabave

Tehnidka i
natjedajna
dokumentacij a

Do podetka
kalendarske godine u
kojoj se pokrece
postupak nabave

J. Ukljudivanj e stavki
iz plana nabave u
financijski plar/
Droraeun

Radunovodstva
ravnatelj

Financijski
plan/
proraeun

Rujan-prosinac

Prijedlog za
polcetanje postupka
javne nabave

Radnici -nositelji
pojedinih poslova i
aktivnosti. Ravnatelj
preispituje stvamu
potrebu za predmetom
nabave

Dopis s

prijedlogom te
tehnidkom i
natjedajnom
dokumentacijom

Tijekom godine

5. Provjera je li
prijedlog u skladu
s donesenim
planom nabave i
financij skim
planorn/
proradunom

Ravnatelj i
radunovodstva

Odobrenje ,
pokretanje
postupka

2 dana od
zapimanja
prijedloga

o. Provjera je li
tehnidka i
natjedajna
dokumentacija
u skladu s

propisima o
iavnoi nabavi

Radnik kojeg ovlasti
ra\{Iatelj

Pokreie postupak
javne nabave

najviSe 30 dana od
zaprimanja
prijedloga za
pokretanje postupka
jarne nabave



7. Poketanje postupka
jawe nabave

Ravnatelj odnosno
osoba koju on ovlasti
(ne moZe biti
zaposlenik na
poslovima za financije

Objava
natjedaja" izbor
najpovoljnije
ponude i ostale
radnje ( izrada
zapisnika i sl.)

Tijekom godine

8. Sklapanje
ugovora

Ravnatelj Ugovor

Ova procedura stupa na snagu danom donolenja i bit ie objavljena na mreZnoj stranici Skole.

KLASA: 0ll-03126-02/4
URBROJ:2181-301-26-l

U Lowecu, 18.8.2026.


